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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 Contratag@o de empresa especializada em diagramag&o de Balango Geral, para diagramagéo
dos Balangos Gerais do Exercicio de 2020 da Companhia de Urbaniza¢do de Goinia —
COMURG, de suas subsidiarias: Companhia de Pavimentagio de Goidnia — COMPAV e
Companhia de Obras e Habitagdo do Municipio de Goidnia — COMOB, conforme as
normas de publicag8o do Didrio Oficial do Estado.
1.2 A Contratagdo objetivara a sele¢do da proposta mais vantajosa visando servigos de
diagramacgdo a seguir descritas:
o Diagramagéo de aproximadamente 53 (cinquenta e trés) laudas, tamanho A4
para a Companhia de Urbanizagéo de Goidnia- COMURG;
° Diagramagéo de aproximadamente 14 (catorze) laudas, tamanho A4 para a
Companhia de Pavimentagdo de Goidnia — COMPAV (em liquidag#o); e
o Diagramagdo de aproximadamente 12 (doze) laudas, tamanho A4 para a
Companhia de Obras e Habitagdo do Municipio de Goidnia — COMOB (em
liquidagéo);

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Os servigos a serem contratados se fazem necessarios tendo em vista o disposto no artigo
289, caput, da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976 (Dispde sobre as Sociedades por
Agdes), onde determina que “As publicagdes ordenadas pela presente Lei serdo feitas no
orgio oficial da Uniéio ou do Estado ou do Distrito Federal, conforme o lugar em que
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esteja situada a sede da companhia [...]” (grifo nosso) ‘{g},

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3.1. O material a ser diagramado compreende aproximadamente 53 (cinquenta e trés) laudas -

COMURG, 14 (catorze) laudas - COMPAYV e 12 (doze) laudas - COMOB, totalizando 79
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(setenta e nove) laudas, todas em tamanho A4.
3.2. O Servigo de diagramag@o devera seguir as normas de publicagio do Diario Oficial do
Estado de Goias
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3.3. Ap6s a execugdo do objeto contratual, Diagramagéo dos balangos, o arquivo devera ser
enviado a Diretoria Administrativa-Financeira/Coordenagdo de Controle Contabil da
COMURG, através de e-mail, para fins de aprovagdo e/ou confirmagio do servigo de
diagramago.

3.4. O material diagramado com incorregdes serdo de responsabilidade da contratada, devendo
ser diagramado novamente as suas expensas, no dia 1til posterior a data da comunicaggo
da incorregdo, a qual ocorrerd através de e-mail, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

3.5. Néo sera admitida, em hipétese alguma, diagramagfio de matéria em data posterior a
solicitada pelo contratante, salvo o disposto no subitem anterior.

3.6. Os servigos serdo recebidos apds a aprovagdio em definitivo da matéria diagramada,
verificando-se a conformidade da matéria diagramada com a matéria anteriormente

enviada a contratada.

4. CRITERIO DE ESCOLHA DO PRECO.

4.1. O critério para selegdo da melhor proposta serd através do menor preco global.

4.2. Sera proclamada vencedora a empresa que ofertar o menor prego para diagramacgdo da
matéria em conformidade as normas de publicagéo do Diario Oficial do Estado de Goiés.

4.3. Nos pregos deverdo estar incluidas todas as despesas, inclusive impostos, taxas e demais

encargos necessarios a prestagdo dos servigos.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:;:

5.1. Proporcionar todas as facilidades necessarias a regular execugio da futura avenga.

5.2. Promover, o acompanhamento e fiscalizagio dos servigos, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando, em registro proprio, as falhas detectadas, comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas urgentes, por
parte da CONTRATADA.

5.3. Efetuar o pagamento & CONTRATADA, de acordo com as condi¢des estabelecidas no

contrato.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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6.1. Responsabilizar-se pela diagramagio das matérias, bem como por todos os tributos e
contribui¢des, inclusive encargos sociais e previdenciarios, exigidos pelos governos
federal, estadual e municipal, bem como por entidades governamentais, autarquias e
associagdes de classe, que incidam ou venham a incidir sobre o presente contrato.

6.2. Os salarios € seguros dos empregados, ligados a execugdo dos servicos objeto deste
Contrato, correrdo inteiramente por conta da CONTRATADA.

6.3. Manter quadro de pessoal qualificado e suficiente para a realizagfio dos servigos.

6.4. Responsabilizar-se pelo 6nus das diagramagdes efetuadas em divergéncia do solicitado
pelo contratante.

6.5. Efetuar a diagramagdo apds o recebimento da Ordem de Compra, Fornecimento ou
documento equivalente, encaminhados via fax, correio eletrdnico (e-mail), ou em méos,
dentre outros meios de remessa, assinados exclusivamente por servidores previamente
designados, devendo a CONTRATADA registrar a data e o horario do recebimento da
solicitacdo.

6.6. Entregar os servigos solicitados no prazo de 2 (dois) uteis, apds o recebimento da Ordem
de Compra, Fornecimento ou documento equivalente.

6.7. Manter, devidamente atualizados, durante a vigéncia do contrato, a regularidade fiscal,
previdencidria (INSS) e Trabalhista (FGTS).

6.8. Emitir nota fiscal/fatura correspondente a sua sede ou filial.

7. DO PAGAMENTO:
7.1. O pagamento dos valores devidos pela diagramagio dos Balangos Patrimoniais 2020 seré
efetuado pelo CONTRATANTE em até 30 (trinta) dias a partir da data da apresentacio,
pela CONTRATADA, da Nota Fiscal/Fatura de Servicos.

7.2. Da Nota Fiscal/Fatura de servigos deverdo constar os servigos efetivamente prestados de

forma descritiva, com descrigdo dos servigos prestados.
7.2.1.0s pagamentos serdo realizados por meio de crédito em conta corrente da Caixa
Economica Federal, Instituigdio Bancaria contratada para centralizar a

movimentaggo financeira do Municipio.
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7.2.2.Caso a empresa contratada nfio possua conta corrente na Caixa Econdmica
Federal, os custos de transferéncia bancaria serfio arcados por esta, conforme

tabela de servigos bancarios.
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8. DA GESTAO E FISCALIZACAO
8.1. Ficam designados para acompanhar a execucdo dos servicos como GESTORA, a
empregada Keila Rodrigues Queiroz Lima, matricula n° 953083-01 e FISCAL, o
empregado Emanoel de Paula Brito, matricula n® 1454889-01.
8.1.1.Ficam designados os empregados Genival Oliveira dos Anjos, matricula n°
1005006-01, para na auséncia do gestor, atuar como suplente; e Paulo Cezar Alves

Reis, matricula n® 883042-01, para na auséncia do fiscal atuar com seu suplente.

9. INFORMACOES COMPLEMENTARES

9.1. As duvidas referentes a este Termo de Referéncia poderéo ser esclarecidas pela Diretoria
Administrativa/Financeira/Coordenagéo de Controle Cont4bil, por intermédio do telefone

(62) 3524-8524 ou pelo e-mail contabilidade.cccbilcomurg@gmail.com, sendo este e-mail

apto a manter contato entre os contratantes, pos-celebra¢do do contrato de presta¢do de

Servigos.

Goiania, aos 24 dias do més de junho de 2021.

(

Emanoel de Paula Brito
Coordenagdo de Controle Contabil
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