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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de expédiente, para atender a Companhia de Urbanizagdo de Goiania -

COMURG, por um periodo de 06 (seis) meses, conforme condig¢des e especificagdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisi¢do de materiais de expediente é imprescindivel a Companhia, para suprir as necessidades de
fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes
.emandas das atividades administrativas, na obten¢do de materiais para o desenvolvimento das atividades,
haja vista que os materiais elencados, encontram-se na esgotados no estoque do Almoxarifado.

2.2 Tem-se por objetivo, disponibilizar tais materiais para atendimento de pedidos formulados pela
Presidéncia e Diretorias em razéo do consumo servidores.

2.3 Em tempo, informamos que, ja foi iniciado procedimento licitatorio para aquisicdo dos itens em
destaque, sendo necessdrio a contratagdo na forma de dispensa de licitagdo, devido a demora nos tramites

legais de um procedimento licitatorio.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

_ ITEM UNID QUANT Especificag‘.ﬁo dO Objeto MARCA .............................................................................................
' - Unitario Total

Adesivo termoplastico para
aplicacdo quente, 100% de sdlidos.
Oferece uma colagem instantanea,
rapida, limpa e versatil entre uma
01 PCT 60 infinidade de materiais. Cor: _
translicido. Ponto de amolecimento: . | .
90 °C. Medida referéncia 11,3X30
CM.
PACOTE DE 1 KG.
Bloco de notas adesivas, cores
- s ‘variadas, tamanho aproximado de
02 | PCT | 70 38mm x 50mm.
f 5 Devera conter 4 blocos em cada
pacote com 100 folhas cada.
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de excelente qualidade.

de excelente qualidade.

palha, sem adesivo.

Borracha branca - para apagar
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Bola em isopor 80mm de didmetro.
Bola maci¢a em isopor, resistente e

Bola em isopor 60 mm de didmetro.

Bola macica em isopor, resistente e

de excelente qualidade.

Bola em isopor 40 mm de didmetro.
Bola macica em isopor, resistente e
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Bola em isopor 35 mm de didmetro.
Bola maci¢a em isopor, resistente e

de excelente qualidade.

Bloco de notas adesivas, cores

variadas, tamanho aproximado de
76mm X 76mm.

Devera conter 4 blocos em cada

pacote com 100 folhas cada.

Bldco cubo l_embréte, tamanho

‘aproximado 85 mm x 85 mm,

gramatura 85 g/m? com no minimo
600 folhas de papel, cor branca ou

Bloco marcador de paginas, Post-it
flag, cores variadas: azul, amarelo,
laranja, rosa. Tamanho aproximado:
I11,9mm x 43mm Quantidade de
folhas: 140 (35 folhas por cor).

escrita a lapis, atéxica. Composi¢éo

‘borracha natural, macia, retangular,

com capa. Dimensdes aproximadas

de 40 x 20 x 10mm).

Protocolo
Correspondéncia, COR AZUL,
com 100 folhas numeradas, capa
dura em papeldo revestido em papel

‘off-set 120 g/m? plastificado, folhas
‘internas em papel off-set 56 g/m?
‘medindo aproximadamente: 21,5cm
de comprimento X

15,5cm  de
largura.
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Caixa box, arquivo morto em
' polionda, confeccionada em plastico
‘corrugado, com estrutura alveolar,
formada por duas laminas planas e
‘paralelas, unidas por meio de
‘nervuras longitudinais, isenta de
manchas, cortada em molde provido
de vincos que possibilitem dobras,
de modo a formar uma caixa de

| 12 UNID 300 formato prismatico retangular, com

' dimensdes aproximadas do
comprimento  350mm,  largura
130mm e altura 245mm, espessura
‘minima de 2,0mm, com furos
laterais para ventilagdo. A dobra
correspondente a tampa fechada
apenas uma largura e comprimento
da caixa, possuindo aba para deslizar
a completa vedagdo. Cor: Azul.

Caneta corretiva no minimo 7 ml,
ponta metdlica, atoxico, secagem
rapida, tampa vedante que evita
ressecamento.

Caneta esferogriafica — o produto
podera ser cilindrico ou sextavado
ou ainda outro formato anatdomico,
com tampa removivel antiasfixiante,
haste para adaptacé@o ao bolso, ponta
metdlica e esfera de tungsténio. A
‘escrita devera ser macia e uniforme,
sem falhas e borrdes, sem folga que
permita a retragdo da ponta da caneta
durante a escrita. O corpo da caneta
devera ser resistente e duravel até o
término da carga, principalmente
junto a ponta da escrita, apresentar
superficie  lisa, sem  formas
pontiagudas, esfera de ago
1,0mmx50x1 — tubo transparente,

14 UNID ?1.700

sextavada/similar. g
Nas cores: preta (700 unidades), e g
azul (1000 unidades). | g
| MARCAS DE REFERENCIA: Fa g
BIC, FABER CASTELL, PAPER g comme § g

MATE ou EQUIVALENTE. _ ' | 2021 ¢

N Caneta marca-texto, em p-lé.gt}co:
15 UNID E 150 ponta chanfrada de 4 mm, com tinta
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super fluorescente. Carga néo
‘recarregavel.
;Nas cores: verde (50 unidades),
‘amarela (50 unidades), rosa (50
‘unidades).
Cola em bastdo, cor branca,
‘aplicacdo  papel, caracteristicas
‘adicionais: atoxica, tubo aproximado
'de 20 gramas.
Cola instantanea de alta fixacio.
i ‘Tampa com sistema
17 UNID 20 ;antientupimento, embalagem com
- '100g. Ideal para colar porcelana,
‘plastico, metal, madeira, couro,
‘borracha, cartolina.

16 UNID 50

Cartela adesiva de olhos
resinados.
Fabricado em resina de alta
qualidade e resolugdo, ja cortado e a
prova d'agua!
18 'ARTELA 20 Ideal para biscuit, feltro, eva, tecido,
; artesanato em geral!
Tamanho: aproximadamente 1,5 cm
Cartela contendo 50 pares de olhos,
nas cores azul, verde, marrom e
castanho.
Corretivo liquido, material base
d'agua, secagem répida, cor branco,
19 UNID 100  apresentacéio frasco, aplicagdo papel
comum, volume aproximado 18ml,
atoxico e lavavel.

_ Envelope branco correspondéncia,
20 UNID 400 medidas aproximadas de 18x25 c¢cm
90g.

| F— R, correspondéncla | R | RuT
21 - UNID 400 medidas aproximadas de 24x34 ¢m
' | 715g.

Extrator de grampo:
Confeccionado em chapa de aco
carbono  galvanizado ou ago
inoxidavel, possuindo ponta chata

p00Mg

22 | UNID 100 arredondada, abas laterais dobradas

<,

.
COMURGS (0

" www.aoiania.co.aov.br

formando curvatura apropriada para K
‘apoio dos dedos e garantindo ainda o 2021 %
reforco da inclinagdo principal,
possibilitando o

~of [V
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‘minimo esforgo no manuseio.
Devera ser resistente € apresentar
perfeito acabamento nas bordas para
ndo causar ferimentos, nem tdo
‘pouco ranhuras ou recortes no papel,
‘devendo ainda possuir furagdo na
extremldade do corpo.

i : Flta adeswa materlal transparente
‘em PVC empacotamento, medindo
50mmX50m.

MARCA DE REFERENCIA: 3M
OU SIMILAR OU DE MELHOR
~ QUALIDADE.

‘Fita adesiva - material crepe cor
:Branca tipo monoface, medindo 48
mm x 50 m.

'MARCA DE REFERENCIA: 3M
OU SIMILAR OU DE MELHOR
QUALIDADE '

Grampeador peqneno em plastlco
ABS, design moderno, leve e
resistente, alfineta e grampeia;
_ 5 grampo 26/6. Capacidade para até 5
25 ~ UNID = 50 folhas (grampo aberto) e 10 folhas
- (grampo fechado) 1° qualidade.
Espago de 66mm para as folhas.
Grampos 26/6. Dimensdes: 12,6 X
13,6 x5, 6cm Cor preto.

23 UNID 150

24 . UNID 150

_ : Grampo para grampeador de
26 | CX 30 ‘metal galvanizado 26/8, caixa com
5 000 unidades.

nga elastica de borracha (latex) 314
18, para uso geral, cor amarela
; - ‘embalagem contendo nome do
| 27 i PCT 100 fabricante. Uso escritorio,
- 3 - ‘indeformavel, resistente a tragdo € ao
ressecamento. Pacote com 100
umdades '

| f Marcador de Pagina Plastico
.  (Post-it) autoadesivo em formato de
26 PCT = 80 SETA, cores vibrantes. Permite

? escrita. Embalagem com 5 cores, 5;35"’”'91___

‘com 20 fokhas em cada cor. g

| PASTA REGISTRADORA, tipo
29  UNID = 100 AZ - Revestimento externo em
‘polipropileno com carbono, e interno

www.aoiania.qo.aov.br
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Ecom papel branco, etiqueta face
‘unica na lombada. Olhal niquelado,

‘papeldo resistente, ferragem
‘niquelado, medidas aproximadas:

350mmX 280mm X 80 CM.
Pasta L formato A4, cristal,
‘plastica, em PVC, pacote com 10
‘unidades. Dimensdes aproximadas
‘de 320 x 230mm.
Pendrive com capacidade de
‘armazenamento  de 32
transferéncia no

velocidade de

Companhia de Urbanizacdo de Géiénia
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GB,

minimo 15 MB/s, conexdes USB 3.0

Sistemas  Operacionais
Windows XP/10/8.1/8/7 Vista, MAC
OS 10 +, Linus,
tamanhos:
Funcgdes:

30 PCT 100
31 | UNID 15
32 | UNID | 25
|
i
33 UNID 30

Perfurador de papel, com 02 Ed-oié)-;

Chrome OS
12,5x7,5x1,5cm, |
Armazenamento,
reprodugio e transferéncia de dados. |

furos, capacidade de perfuragdo de

até 30 folhas, medidas aproximadas:
55x75x105mm,
estampado ou em estrutura metalica
pintada, composto de base, dois
pinos de corte e alavanca. A base
devera ser provida de um fundo
plastico antiderrapante para prote¢do
da mesa, que podera ser removida
para limpeza das sobras de picado
pela perfuragdo. A alavanca de
pressdo acionadora dos pinos de

em aco carbono

corte deverd ser mantida suspensa

através de mola. Os pinos de corte,
em acgo tratado, deverdo apresentar
duplo corte afiado, de modo a

permitir furagdes perfeitas e deverdo
estar devidamente protegidos sob a

alavanca, de modo a evitar o contato

acidental da méao do operador.

Pincel atomico com tinta & base de

alcool. Recarregavel, ponta
chanfrada, de aproximadamente
6,0mm.

Nas cores: azul (15 wunidades)
preto (15 unidades).

Marca de referéncia: PILOT,

Av. Nazareno Roriz N2 1122 Vila Aurora — Goidnia — Goias
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similar ou de melhor qualidade.
Pincel Marcador para quadro
branco, recarregdvel, com secagem
rapida, corpo confeccionado em
resinas termoplasticas, com ponta
‘redonda de 5 mm de facil remogdo.
Medidas: 135 mm de comprimento x
20 mm de didmetro.
Nas cores: azul (05 unidades)
vermelho (05 unidades) preto (05
: @ unidades). |
' Marca de referéncia: PILOT,
similar ou de melhor qualidade.
, Placas de emborrachado EVA liso:
! com medida de 40cm x 60cm x
02mm. Em embalagem original do
fabricante.
: _ Cores:
| 35 - UNID 4.400 Alaranjado — 1.100 unidades
: Verde bandeira — 1.100 unidades
Amarelo Canario — 500 unidades
Preto — 500 unidades
Marrom escuro — 500 unidades
Bege (cor de pele) 700 unidades

34 | UNIDD 15

; Papel vergé: branco, tamanho A4, o
36 | PCTF 20 com gramatura, de 180g/m? pacote
! ‘com 50 folhas. . '

;Pistola de cola quente, grande com
no minimo 40 Walts, Blister ¢
_ aprovacdo do INMETRO. Ponta
37 UNID 02 ‘com isolante térmico, secagem em
| | 60 segundos, com apoio metalico.
REFIL 1,3CM DE DIAMETRO
Linha A. '

‘Régua plastica acrilico
‘transparente, com 30cm de
‘cumprimento, no minimo 3mm de
espessura € 35 mm de largura, com 29y

38 | UNID 100 ' e 2%,
. ‘escala de precisdo, de poliestireno, £ comuno §

transparente, com impressdo da ? 2021 ¥
graduacdo, legivel, sem falhas em

milimetros e centimetros, sem
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‘deformidades ou rebarbas, a fim de L
proporcionar um tragado retilineo : [,(7 OO :
//zo’af’
Vil

‘Tesoura grande 21 cm - multiuso, LAl o

perfeito.

39 UNID 25 aco inoxidavel, cabo em resina
' termoplastico, anatdmico e versatil.

Tinta carlmbo produto de
composicdo homogénea, a base de
agua, apresentando secagem rapida
_ apds carimbagem, sem borrar.
40 . UNID | 35 Devera ser facilmente removivel da
' pele com o uso de 4gua e sabdo,
frasco de aproximadamente 40 ml.

'Nas cores: preto (20 unidades)
‘azul (15 unidades).

Tinta para carimbo automitico,

a1 . UNID 35 cor PRETA, frasco c?m no minimo
' i 30ml, composi¢do: Alcool, glicdis,
-resmas, corantes e adltwos

: 5 Umedecedor de dedo esponjam
42 UNID | 30 Base plastica redonda, cor preta,
* medindo 50mm e espuma encaixada.

4, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

4.1. Os materiais deverio ser entregues em parcela UNICA, apoés a ordem de fornecimento emitida pela
.;ompanhia.

4.2. Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado da Companhia de Urbanizagdo de Goidnia —
COMURG localizado na Avenida Nazareno Roriz, n° 1.122 — Vila Aurora — Goidnia — Goias, em horéﬁo

comercial e/ou a ser definido.

5. CONDICOES DE RECEBIMENTO
5.1 O recebimento do material sera de forma provisoria, para posterior verificagdo de conformidade do

objeto, e definitivamente, apos a verificagdo das especificagdes, da qualidade e quantidade do material.

www.aoiania.ao.aov.br

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
6.1 DA CONTRATADA:
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6.1.2 A CONTRATADA devera fornecer todo o material em gstrita conformidade com as especificagbes

exigidas na licitagfo;

6.1.3 Néo poderdo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do Contrato, sendo obrigada a executar
diretamente todo o objeto;

6.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou de materiais
empregados pela CONTRATADA;

6.1.5 Manter durante a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

6.1.6 Responder por perdas e danos que vier a causar 8 CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo da acdo
“u omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus propostos, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais, a que estiver sujeita, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

6.1.7 Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente as eventuais reclamagdes
relacionadas com as prestagdes dos servicos prestados;

5.1.8 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, inclusive aquelas com substitui¢éo, que néo estejam de acordo com as especifica¢des e condigdes

avencadas, sem qualquer 6nus 8 CONTRATANTE.

6.2 DA CONTRATANTE

6.2.1 Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

- 2.2 Pagar a importéncia correspondente ao fornecimento dos equipamentos, no prazo estabelecido;

6.2.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um servidor especialmente designado que
anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o mesmo;

6.2.4 A Contratante poder4 rejeitar a contratada, no todo ou em parte, o objeto contratado em desacordo com

as especificagdes e condigdes deste Termo de Referéncia.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
7.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, do més subsequente ao fornecimento e

respectivamente apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura, a qual devera estar devidamente atestada por quem de

A0 0Fi5
o \,)ﬂ ‘s,

direito;

7.2 As notas fiscais deverdo vir acompanhadas de comprovante de regularidade fiscal;

Av. Nazareno Roriz N2 1122 Vila Aurora — Goidnia — Goids
CEP: 74.405-010
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7.3 Consideram-se incluidas nos pregos unitérios propostos, todgs e quaisquer despesas, diretas e indiretas
decorrentes do fornecimento tais como: confec¢do do produto, méo de obra, transporte, alimentagio,
encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais, fornecimento de todo o material para realizagfo do servico,
impostos, taxas, enfim, todo e qualquer custo ou despesa e encargo decorrente da prestagdo dos servigos,
objeto desta licitagdo;

7.4 Havendo erro na fatura (prego diferente do contrato ou qualquer outra irregularidade), ou
descumprimento das condig¢des pactuadas, a tramitacdo da fatura sera suspensa para que a Contratada adote

as providéncias necessarias a sua corregdo. Passara a ser considerada, para efeito de pagamento, a data do

aceite da fatura.

-, PENALIDADES
8.1. A detentora da melhor proposta que quando convocada ndo assinar o contrato, ou a CONTRATADA
que responder pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, podera sofrer san¢des, garantida a prévia defesa,

descritas na Lei n® 13.303/2016.

Goiania, 16 de julho de 2021.

Vinicius Fetreita Alves Borba
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(—SBTania, 21 de Julho de 2021

MEMORANDO n° 094 / 2021 - GERADM

DE: GERENCIA ADMINISTRATIVA
PARA: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Vimos através deste, indicar a V.S.2. 0s nomes dos empregados para atuar como
gestores e fiscais do (s) Contrato (s) com a (s) empresa (s) a serem contratadas, referente a

Dispensa de Licitagdo a ser realizada através do Processo n2 87629023.

Gestor Efetivo: VINICIUS FERREIRA ALVES BORBA — Matricula 1045504-01.

Gestor Suplente: SANDRO OLIVEIRA DE JESUS — Matricula 125849-01

Fiscal Efetivo: ALEXANDRA CARVALHO RIBEIRO — Matricula 774405-01

Fiscal Suplente: ELIENE FEITOSA SILVA — Matricula 739464-01

Sem mais para o momento, nos colocamos 3 disposi¢do para quaisquer

esclarecimentos.

Vinicius Ferrei " Alves Borba
Gerente Administrativo

ol
- a
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