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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONFECGAO DE CAPAS DE PROCESSO -
COMURG / PRu 10210
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1.1. Contratacéo de empresa especializada em prestagédo de servigos de confec¢éo de capas

de processo, para atendimento da Companhia de Urbanizagédo de Goiania — COMURG

por um periodo de 12 (doze) meses, conforme condi¢des e especificacdes estabelecidas

neste Termo de Referéncia.

ocesso modelo SIAP, na cor

Capa de(\\Pr
branca, tamanho 47,66 cm de largura por
32,70 cm de altura, impressao 4/0 cor, em
papel couché 300g/m?, com 1 (um) vinco
central para dobrar a capa no meio e dois
furos centralizados no padrao universal para
Unid. 6.000
grampos (colchetes) a 1 cm do vinco central
na parte frontal, acabamento faca e corte
especial abaixo da logomarca de 14,60 cm
de largura por 4,50 cm de altura. Inclusos:
Arte, CTP e prova digital impressa. Entrega
Unica e imediata.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando que, esta em fase de implantagdo o sistema de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos — GED na Companhia, que ocasionara a descontinuidade do uso de

www.goiania.go.gov.br

documentos fisicos (papel), fazendo assim que sejam desnecessarias gpﬁivgtggées de
servigos deste tipo; = conune 5
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2.2. Considerando que, um Procedimento Licitatério demandaria mais tempo e recursos, cabe

a aquisi¢do através de Dispensa de Licitagdo, uma vez que o objeto é para uso imediato;

2.3. Os servicos a serem contratados sdo necessarios para o bom desenvolvimento das
atividades e servicos prestados por esta Companhia, tendo em vista a grande demanda

de capas de processo para autuagao de processos administrativos;

2.4. Tendo em vista o consumo médio anual do ano de 2021, conforme relatério emitido pelo
Sistema de Grande Porte — COMPLETE, em anexo, foram autuados 5.072 processos,
sendo necessaria uma média anual de 6.000 capas para processos, considerando ainda

o tempo necessario para implantagdo do sistema GED;

2.5. Em observancia a economicidade, por se tratar de servigos de confec¢do de capas, onde
a quantidade solicitada altera o valor do objeto, faz-se necessaria a entrega unica e

imediata de todo objeto.

3. OBSERVACOES GERAIS

3.1. Todas as medidas, posicionamento da logomarca, textos, tipografia e cortes devem
seguir o0 modelo no Termo de Referéncia, que também podera ser disponibilizado em

arquivo PDF de alta resolugdo com tamanho e proporgdes reais.

3.2. Quando da entrega dos materiais por parte da contratada, for detectado que os produtos
n&o apresentam caracteristicas, especificagdes e qualidade conforme exigidos no Termo
de Referéncia, a contratada devera substitui-los por outro que atenda o que foi contratado

sem 6nus adicionais para a Administracao.
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4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO g»
=
4.1. O material sera solicitado pelo setor responsavel, em Unica parcela, de acordo com a é

Solicitacdo de Fornecimento de Material, para fornecimento pela Contratada.
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4.2. O material sera entregue de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia

nas seguintes condigdes:

a) No Almoxarifado da Companhia de Urbanizacdo de Goiania, situado na Avenida
Nazareno Roriz, 1122, CEP: 74.405-010, Setor Vila Aurora, em Goiania-GO.

b) A contar da data de recebimento da Solicitacdo, no prazo maximo de 15 dias;

d) Acondicionado com a identificacdo do material devidamente embalado e protegido.

4.3. O material devera ser entregue acondicionado em embalagem prépria.

4.4. A Companhia de Urbanizagéo reserva-se o direito de impugnar o material entregue, se

esse ndo estiver de acordo com as especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia.

4.5. Somente sera permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se admitindo,

sob qualquer hipétese, material defeituoso, fora do padrao ou de qualidade duvidosa.
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5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE MAT:_ DS 330€

5.1. Solicitar o fornecimento dos materiais constantes do objeto deste Termo de Referéncia

mediante a expedicao de “Soiicitagéo de Fornecimento de Material”.

5.2. Solicitar a troca dos materiais que ndo atenderem as especificagdes do objeto deste
Termo de Referéncia.

5.3. Receber o material no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
5.4. Verificar minuciosamente, a conformidade dos materiais recebidos com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e

recebimento definitivo.

5.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

contratada com relagao ao objeto deste Termo de Referéncia.

www.goiania.go.gov.br

5.6. Comunicar a Contratada qualquer irregularidade constatada ngﬁfornemmento dos

materiais e solicitar sua imediata interrupgao se for o caso. -{g co, 'g,
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5.7. Proporcionar todas as facilidades necessarias a entrega dos materiais.
P 9 MAT: NG 3 205
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5.8. Efetuar o pagamento nas condigdes, precos e prazos pactuados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Efetuar a entrega dos materiais no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia,

acompanhado(s) da respectiva nota fiscal.

6.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.
6.3. Manter, durante o periodo de contratagdo as condigées de habilitacado e qualificagao.

6.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com

a devida comprovacgao.

6.5. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela Companhia de Urbanizagao de Goiania, cujas

'S reclamacgdes se obrigam a atender.

6.6. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a Companhia de
Urbanizacdo, em decorréncia da entrega do material, incluindo-se danos causados a

terceiros, a que titulo for.

6.7. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades
objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo da Companhia de

Urbanizacéo.

www.goiania.gogov.br

6.8. Prestar esclarecimentos a Companhia de Urbaniza¢do de Goiania sobre eventuais atos

ou fatos noticiados que a envolvam independentemente de solicitagao.
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7. Pagamento

7.1. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacéo de Nota Fiscal ou da Fatura
pela contratada, que devera conter o detalhamento do objeto fornecido, e sera creditado
em nome da contratada por meio de ordem bancaria em conta corrente por ela indicada,
uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no prazo de

até 30 (trinta) dias, mediante apresentacado, aceitacdo e atesto nos documentos de

cobranga. | COMURG / PROTGCOLO
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Goiania, aos 07 dias do més de fevereiro de 2022.

Vinicius Ferreira Alves Borba

Gerente Administrativo
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