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PREFEITURA
DE GOIANIA
LEI COMPLEMENTAR N° 276 DE 03 DE JUNHO DE 2015
CAPITULO IV - Segdo IV
Da Secretaria Municipal de Administrac¢ao

Art. 23. A Secretaria Municipal de Administragdo compete, dentre outras
atribuicdes regimentais:

I - a formulagdo e a execucdo da politica de administracdo de recursos
humanos, a coordenacao ¢ execucao das atividades de cadastramento, alocacao, concessao
de beneficios, capacitagdo, realizagdo de concursos publicos e processos seletivos, bem
como o processamento da folha de pagamento dos servidores da Administragdo Publica
Municipal;

IT - a formulagdo, a elaboragdo e a administragdo do plano de cargos e
salarios dos servidores da Prefeitura Municipal, a fixagdo, o controle do quadro de lotacao,
o estudo e a proposicao das politicas de defini¢do dos sistemas remuneratorios;

III - o estudo das proposi¢des de criagcdo, transformacdo ou extingdo de
cargos em comissao e fungdes de confiancga, bem como a gestdo compartilhada com a Sub-
Chefia de Gabinete de Despacho, no Gabinete do Prefeito, dos atos de provimento e
vacancia de cargos e fungdes publicas;

IV - a formulagdo e implementacdo de politicas e diretrizes relativas as
atividades de administragdo de materiais, de servigos, patrimonial, de transportes, inclusive
o armazenamento de materiais de consumo, permanente € equipamentos;

V - gestdo e controle da frota de veiculos leves pertencentes, locados ou
cedidos ao Municipio;

VI - implantagdo de politica e gerenciamento das despesas com
combustiveis utilizados pelos veiculos € maquinas alocados nos diversos 6rgaos da
Administragdo Municipal e entidades conveniadas;

VII - a gestdo centralizada de compras e suprimento de bens e servigos,
contratagdo de obras, locacdes e alienagdes, mediante a realizacao dos processos licitatorios
e a manifestagao nas dispensas e inexigibilidades nas compras e contratagcdes para 6rgaos
e entidades da Administragdo Municipal, bem como a organiza¢do e manuten¢do de um
Almoxarifado Central e do cadastro de fornecedores da Prefeitura Municipal;

VIII - a organizacdo ¢ a manutengao dos servigos de protocolo, tramita¢ao
e distribuicdo de documentos, correspondéncias e processos € a prestagdo dos servigos de
manutenc¢do e conservagao de prédios publicos, locacdo, alienagdo, permissao e cessao de
uso de bens municipais e a negociagdo para uso de imoveis de propriedade do Estado, da
Uniao ou de terceiros pelo Municipio;

IX - a gestdio do Fundo Municipal de Capacitagdo, Atendimento e
Desenvolvimento do Servidor Publico Municipal de Goiania - FUMCADES;

X -aavaliacdo e o controle da produtividade fiscal e desempenho individual.
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