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LEI COMPLEMENTAR N° 276 DE 03 DE JUNHO DE 2015
CAPITULO IV - Segdo 11
Da Secretaria Municipal de Financas

Art. 22. A Secretaria Municipal de Finangas compete, dentre outras
atribuigdes regulamentares:

I - a formulagdo, a coordenagdo, a administracdo e a execucao da politica de
administracao tributaria e fiscal do Municipio, bem como o aperfeigoamento e atualizagao
da legislagdo tributaria municipal;

IT - a arrecadacdo, o langamento e a fiscalizacdo dos tributos e receitas
municipais;

III - a organizacdo e a manuten¢ao do cadastro econdmico do Municipio, a
orientagdo aos contribuintes quanto a sua atualizacdo e a organizagdo e a manutencdo do
cadastro imobiliario;

IV - ainscrig¢do na divida ativa e a promogao da sua cobranga administrativa,
o controle e registro do seu pagamento;

V - a promocdo de estudos e a fixacdo de critérios para a concessdo de
incentivos fiscais e financeiros, tendo em vista o desenvolvimento econdmico e social do
Municipio, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico,
Trabalho, Ciéncia e Tecnologia;

VI - a promoc¢do da educagdo fiscal da populacio como estratégia
integradora de todas as acdes da administracdo tributaria, visando a realizagdo da receita
necessaria aos objetivos do Municipio;

VII - o assessoramento aos Orgaos do Municipio em assuntos de finangas;

VIII - o registro e controle contabeis da administragdo financeira e
patrimonial e o registro da execu¢do orgamentaria;

IX - o acompanhamento dos gastos com pessoal, materiais, servigos,
encargos diversos, instalagdes e equipamentos, para proposicdo da programagdo das
despesas de custeio e de capital do Municipio, em articulacdo com as demais Secretarias
Municipais;

X - arealizacgdo das receitas e a destinacdo destes recursos aos outros 0rgaos
municipais para que desenvolvam seus programas e agdes governamentais, em observancia
as disposicdes das leis orcamentarias aprovadas, os programas e projetos do Governo e as
demandas sociais priorizadas na agao governamental;

XI - a proposicdo de normas e procedimentos para controle, registro e
acompanhamento dos gastos publicos e a andlise da viabilidade de institui¢do e manutencdo
de fundos especiais com a fixacdo de normas administrativas para seu funcionamento e
controle de sua gestao;
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XII - a elaboragio, a manutencio e a atualizacdo do Plano de Contas Unico
para os 6rgdos da Administragdo Direta e aprovacao dos planos de contas das entidades da
Administragado Indireta;

XIII - o processamento do pagamento de despesas e da movimentagao das
contas bancarias da Prefeitura, o repasse de recursos ao Poder Legislativo e formalizacdo e
controle das transferéncias constitucionais e voluntarias;

XIV - o estabelecimento da programacdo financeira de desembolso
consolidada em fluxo de caixa, a uniformizagdo e a padronizacdo de sistemas,
procedimentos e formularios aplicados utilizados na execugao financeira e a promocao de
medidas asseguradoras do equilibrio or¢amentédrio e financeiro das contas publicas
municipais;

XV - a proposicao dos quadros de detalhamento da execucao da despesa
orcamentaria dos 6rgaos, entidades e fundos da Administragdo Direta e Indireta;

XVI - o acompanhamento e a coordenacdo das acdes setoriais
desenvolvidas, visando assegurar o cumprimento das prioridades pela Administragao
Municipal e das demandas elencadas no or¢amento pela comunidade;

XVII - a coordenagdo das atividades relativas a execugdo or¢amentaria,
financeira e contabil dos 6rgaos da Administracao Direta Municipal e o estabelecimento e
acompanhamento da programacdo financeira de desembolso, de conformidade com
determinagdes da Lei de Responsabilidade Fiscal e normas legais pertinentes;

XVIII - o planejamento estratégico municipal de governo, mediante
orientagdo normativa, metodologica e executiva do processo de programacao
governamental dos demais orgaos e entidades da Administragdo Municipal e com a
sociedade, observando as diretrizes politicas e estabelecidas no Programa de Governo;

XIX - a geréncia e execucdo de agdes para captagdo de recursos para
programas e projetos de interesse do Municipio;

XX - o cadastramento e o acompanhamento da execu¢do de convénios em
que sdo convenentes 0rgaos ou entidades do Poder Executivo, bem como a avaliagdo sobre
a fixacdo de contrapartidas que utilizam recursos humanos, financeiros ou materiais de
orgaos ou entidades do Poder Executivo Municipal;

XXI - a coordenagao da formulagdo e definicdo dos programas e projetos
governamentais para a elaboragdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias, da Lei Orcamentaria
Anual e do Plano Plurianual do Municipio, observando as normas da Constitui¢cao Federal
e da Lei de Responsabilidade Fiscal.

XXII - a elaborag@o do plano plurianual, da lei de diretrizes orcamentarias
e da proposta or¢amentaria, em conjunto com os demais 6rgados municipais;

XXIITI - o acompanhamento da contratualizacao da gestdo enquanto 6rgao
interveniente com o estabelecimento de objetivos, metas, indicadores e seu
acompanhamento mediante assinatura de contratos de resultados com os 6rgaos e entidades
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municipais;

XXIV - a orientagdo aos 6rgaos e entidades municipais sobre a proposicao
de seus orcamentos e a consolidacdo das propostas, bem como o controle, acompanhamento
e execucao do orcamento anual;

XXV - o acompanhamento e a avaliagdo sistematica do desempenho dos
orgdos e entidades da Administracio Municipal na consecucdo dos objetivos
consubstanciados em seus planos, programas, atividades, contratos € convénios;

XXVI - a formulagdo, o estudo e a avaliacdo de proposicoes relativas as
atividades de modernizagdo, organizagao e estruturacdo de 6rgaos e entidades da Prefeitura
Municipal e o estudo, fixacdo e revisdo de procedimentos e rotinas administrativas
vinculadas aos sistemas estruturantes e de gestao;

XXVII - a gestdao do atendimento ao usuario do servigo publico municipal,
no ambito da administragao fiscal, tributaria e financeira, visando a sua satisfacdo com a
melhoria constante da qualidade dos servigos prestados;

XXVIII - orientar os 6rgaos e as entidades do Poder Executivo Municipal
sobre os procedimentos voltados para o cumprimento das obrigagdes acessorias incidentes
sobre a folha de pagamento, prestadas aos o6rgdos federais;

XXIX - supervisionar e cobrar providéncias das entidades do Poder
Executivo Municipal afim de manterem a regularidade das Certiddes Negativas de Débito
quanto as obrigacdes acessorias junto aos demais entes da Federacao;

XXX - supervisionar e cobrar providéncias das entidades da Administragao
Direta e Indireta para manterem a regularidade dos seus dados cadastrais junto a Receita
Federal do Brasil;

XXXI - a gestdo da infraestrutura e desenvolvimento, bem como o suporte
ao sistema informatizado da Secretaria Municipal de Financas;

XXXII - a gestao do sistema de geoprocessamento de interesse do
Municipio, em conjunto com a Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Habitagao;

XXXIII - a cobranga e arrecadacao judicial da divida ativa do Municipio,
de natureza tributaria ou nao.
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