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1. OBJETO

SEI/PMG - 8115301 - Termo de Referéncia

Prefeitura de Goiania
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goiania

Geréncia de Apoio Administrativo e de Pessoal

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de brindes personalizados que visa atender as
demandas especificas para realizagdo do 12 Seminario de Educagdao Previdenciaria e outros eventos
correlatos a serem realizados durante a vigéncia do contrato, atendendo a uma das trés dimensd&es exigidas
pelo Pré-Gestao, na parte referente a Educagdo Previdenciaria, atendendo as necessidades do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goiania — GOIANIAPREV, conforme condicdes e especificacoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

O 12 Seminario de Educacdo Previdencidria visa atender as acdes do Programa GOIANIAPREV EDUCA,
promovendo a capacitacdo dos servidores vinculados ao RPPS, por meio da acdo da Educacdo
Previdencidria, que faz parte de uma das trés dimensdes do Programa de Certificacdo Institucional e
Modernizacdo da Gestdo dos Regimes Préprios de Previdéncia Social (Pro-Gestdao RPPS).

Tabela 1 — Valores estimados da contratacao

Item

Descrigao

UN

Qtde

VI. Unitario
Estimado

VI. Total
Estimado

Sacola téxtil ecolégica
Sacola, Material: Algoddo Cru, Comprimento: 10
Cm, Largura: 42 Cm com alga 3cm de ombro,
Material Alga: Algoddo Cru, Caracteristicas
Adicionais: Personalizada, Altura: 44 Cm, Tipo:
Ecobag.

un.

200

RS 11,80

RS 2.360,00

Caneta esferografica com ponteira touch screen
Caneta plastica com ponteira touch screen, carga
esferografica azul 1.0 mm e acionamento por
clique, em perfeitas condi¢Ges para o uso,
Caracteristicas Adicionais: Personalizada,
Largura: 1,4 cm. Comprimento: 14,1 cm.

Un.

200

RS 1,88

RS 376,00

Caderno de anotagdes com capa dura
Caderneta emborrachada personalizada, tipo:
moleskine, com as seguintes medidas: 21 cm de
altura X14 cm de largura, com 80 folhas
pautadas e elastico para fechar. Caracteristicas
Adicionais: Personalizada.

un.

200

RS 18,50

RS 3.700,00

Cracha de identificagao corporativa
Cracha/credencial personalizado, em papel
couché 300g gr, Dimensd&es: 14 cm de altura X 10
cm de largura, com cordao.

Un.

200

RS 6,99

RS 1.398,00

Caneca personalizada em aluminio
Caneca metalica de aluminio, cor: Bronze, com a
capacidade de 350 ml. Caracteristicas Adicionais:

Personalizada.

Un.

200

RS 42,00

RS 8.400,00
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Caneta metalica
Caneta metdlica com carga esferografica azul 1.0
mm e acionamento por clique pratico e
moderno, em perfeitas condi¢des para o uso,
para escrita suave, Caracteristicas Adicionais:
Personalizada, Largura: 1,4 cm. Comprimento:
13,8 cm. Caracteristicas Adicionais:
Personalizada.

uUn.

200

RS 2,88

RS 576,00

Caderno Ecoldgico
Caderno - Tipo: ecolégico; Capa: bambu;
Quantidade de folhas: minimo de 50; Medida
Minima: Altura: 14cm x Largura: 10,6cm;
Acompanha: elastico lateral; Inclui:
personalizacdao no caderno e Tipo: ecolégico;
Capa: bambu; Quantidade de folhas: minimo de
50; Medida Minima: Altura: 14cm x Largura:
10,6cm. Caracteristicas Adicionais:
Personalizada.

un.

200

RS 23,50

RS 4.700,00

Necessaire

Necessaire confeccionada em nylon com
detalhes em couro sintético, parte interna com
forro de poliéster, com bolso na frente e alca de
mao. Medidas minimas: 13 cm de altura, 21 cm
largura, 12 cm de profundidade. Caracteristicas

Adicionais: Personalizada. Caracteristicas

Adicionais: Personalizada.

uUn.

200

RS 22,00

RS 4.400,00

Garrafa Inox
Garrafa inox com capacidade de 750ml. Contém
tampa rosquedvel com al¢a para transporte,
acabamento em aco inoxiddvel, resistente para
qualguer ambiente. Conservagdo térmica
eficiente, mantendo liquidos quentes ou frios
por mais tempo e com sistema de pressao para
aacilidade ao servir sem desperdicios.
Caracteristicas Adicionais: Personalizada.

uUn.

200

RS 54,90

RS 10.980,00

10

Chaveiro personalizado
Chaveiro Material: Nylon , Tamanho: 13 X 3 CM,
Cor: Colorido, Tipo Impressao: Personalizado
Conforme Modelo , Aplicacdo: Uso Geral,
Caracteristicas Adicionais: Acompanha llhois E
Argola.

uUn.

200

RS 4,80

RS 960,00

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO

RS 37.850,00

11.2. Os bens de consumo que fazem parte do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns e
nao possuem carater continuado e sdao necessdarios para atender as demandas especificas exigidas pelo Pro-
Gestdo. Procedendo-se a contratacdo por meio de Dispensa de Licitagdo, com fulcro no art. 75, Il, da Lei n2.
14.133, de 12 de abril de 2021, com disputa pelo MENOR PRECO GLOBAL, em virtude das caracteristicas dos
objetos a serem fornecidos.

1.3. Nos termos do art. 105, da Lei n2 14.133/2021, e levando em considerac¢do o periodo de garantia dos
bens a serem adquiridos, o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da publicacdo no Diario
Oficial do Municipio de Goiania, sem possibilidade de prorrogacdo e com valores irreajustdveis durante o

periodo.
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1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo as condices e
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A educagao previdenciaria é fundamental para o Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Goiania (GOIANIAPREV), pois fortalece o entendimento dos servidores municipais sobre seus direitos e
deveres dentro do Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS). Ao promover ag¢des educativas, o
GOIANIAPREV contribui para a conscientizagdo dos segurados acerca da importancia do planejamento
previdenciario, facilitando a tomada de decisdes informadas sobre aposentadorias, pensGes e demais
beneficios. Além disso, a educac¢do previdenciaria refor¢a a transparéncia e o controle social, aproximando
os servidores do funcionamento do regime e aumentando a confianca na gestdo publica dos recursos
previdencidrios. Com isso, o Instituto assegura ndo apenas a correta concessdo e o pagamento dos
beneficios, mas também o equilibrio financeiro e atuarial do RPPS, garantindo sustentabilidade e seguranca
aos seus beneficiarios.

Portanto, investir em educacdo previdenciaria é essencial para o GOIANIAPREV modernizar sua gestdo,
melhorar o atendimento aos segurados e fortalecer a cultura previdencidria no municipio, promovendo
autonomia, cidadania e qualidade de vida para os servidores publicos de Goidnia. Nesse contexto, o
programa Pré-Gestdao RPPS, promovido pela Secretaria de Previdéncia do Governo Federal, desempenha
papel fundamental ao incentivar a adogcdao de boas praticas de gestdao, governanga corporativa e educacao
previdencidria nos regimes proprios de previdéncia social. Ao buscar a certificagdo Pré-Gestdao, o
GOIANIAPREV demonstra seu compromisso com a modernizacao, a profissionalizacdo e a transparéncia na
administracao dos recursos previdenciarios municipais. O programa estabelece diretrizes claras que incluem
o fortalecimento da educagdo previdenciaria, promovendo ag¢des que capacitam servidores e segurados,
facilitando o entendimento do sistema e a tomada de decisdes informadas.

Como parte desse compromisso, o GOIANIAPREV realizard o 12 Semindrio de Educagao Previdenciaria, um
marco importante na consolidacdo das acdes educativas do Instituto. O evento proporcionard um espaco de
didlogo e aprendizado entre especialistas, gestores e segurados, ampliando o conhecimento sobre o RPPS e
reforcando a importancia da educagao previdencidria como instrumento de aprendizado, treinamento,
planejamento e transparéncia. Aonde vamos receber especialistas de varias areas do RPPS, do Tribunal de
Contas do Estado, do Municipio, do Ministério da Previdéncia Social e de parceiros institucionais.

Além disso, a educacdo previdenciaria amplia a participacdo e o controle social, elementos fundamentais
para o aprimoramento continuo dos servicos prestados e para a eficiéncia administrativa do Instituto. Ao
investir na capacitacao e informacao dos servidores, o GOIANIAPREV n3o apenas melhora a qualidade do
atendimento e a organizagao interna, mas também promove a autonomia dos segurados, garantindo-lhes
seguranca, dignidade e qualidade de vida. Dessa forma, a educacdo previdenciaria se configura como uma
ferramenta indispensavel para a modernizacdo da gestdo previdencidria municipal, alinhando-se as
melhores praticas de governanca e fortalecendo o compromisso do Instituto com o futuro dos servidores
publicos de Goiania.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A presente aquisicdo tem por objetivo a contratacdo de empresa para o fornecimento de brindes
personalizados, que serdao utilizados em ac¢des especificas do Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Goidnia — GOIANIAPREV. A solucdo contempla todas as etapas do ciclo de vida do objeto,
garantindo sua adequacao, funcionalidade e sustentabilidade.

3.1.1. Aquisicdo: o fornecedor contratado serd responsdavel pelo desenvolvimento e entrega dos brindes
personalizados conforme as especificacdes técnicas, com qualidade adequada para garantir a durabilidade e
a satisfacdo do usudrio final. Os brindes deverdo atender aos padrées definidos em contrato, incluindo
personalizagao com logotipo e mensagens institucionais.

3.1.2. Utilizagdo: os brindes serdo distribuidos no 12 Seminario de Educacdo Previdenciaria e outros eventos
correlatos a serem realizados durante a vigéncia do contrato, atendendo a agOes especificas, que fazem
parte de uma das trés dimensdes do Programa de Certificacdo Institucional e Modernizacdo da Gestdo dos
Regimes Préprios de Previdéncia Social (Pré-Gestdao RPPS). A escolha dos materiais e modelos visa garantir
funcionalidade, seguranca e atratividade ao longo de seu uso.
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3.1.3. Descarte e Sustentabilidade: considerando a responsabilidade socioambiental da Administracdo
Publica, os brindes deverdo ser produzidos preferencialmente com materiais recicldveis ou sustentdveis,
minimizando impactos ambientais ao final de seu ciclo de vida.

3.1.4. Monitoramento e Avaliacdo: o Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goiania -
GOIANIAPREV realizard acompanhamento da entrega e qualidade dos brindes, assegurando conformidade
com as especificagOes e a finalidade prevista, podendo exigir substituicGes em caso de ndo conformidade.

3.2. Dessa forma, a solugdo proposta assegura que o ciclo completo dos brindes personalizados seja
considerado, desde a producdo até o uso responsavel e descarte, alinhando eficiéncia, qualidade e
sustentabilidade, devendo atender as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

Do quantitativo

3.3. Para a estimativa do quantitativo da contratagdo em tela, observou-se o numero previsto de
participantes para o evento.

3.4. Todo material utilizado na produgao dos brindes devera ser de excelente qualidade, apresentados em
embalagens originais lacradas, contendo a identificacdo do fabricante, prazo de garantia e especificacdes
técnicas do produto, quando for o caso.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A entrega dos produtos sera sob demanda e devera ocorrer em data, hordrio e local definidos pela
Gestdo/fiscalizacdo administrativa do contrato, conforme Ordem de Entrega encaminhada previamente a
empresa.

4.1.1. No preco ofertado, além de estar compativel com o de mercado, deverdo estar inclusos todos os
custos necessarios, tais como: acessérios, impostos, tributos, custos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, taxas, frete, deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a
incidir sobre o valor do item.

4.1.2. O prazo maximo para entrega dos itens é de 15 (quinze) dias a contar do recebimento da ordem de
entrega.

4.2. A contratada declara ter pleno conhecimento das condi¢Ges necessdrias para a fornecimento dos itens.
4.3. A contratacao devera observar os seguintes requisitos:
Sustentabilidade

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, aplicam-se a
presente contratacdo as disposicdes estabelecidas na IN SLTI/MPOG n. 1, de 19 de janeiro 2010, que dispde
sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional, e da outras providéncias; na Lei n° 12.305, de 02 de
agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos, no que couber; no Decreto n2 10.936,
de 12 de janeiro de 2022, que regulamenta a Lei n® 12.305, de 02/08/2010; na Resolucdo CONAMA n2 401,
de 04/11/2008, que estabelece os limites maximos de chumbo, cddmio e mercurio para pilhas e baterias
comercializadas no territdério nacional e os critérios e padrdes para o seu gerenciamento ambientalmente
adequado, e da outras providéncias; e na Instrucdo Normativa IBAMA n° 08, de 03/09/2012, que institui,
para fabricantes nacionais e importadores, os procedimentos relativos ao controle do recebimento e da
destinacdo final de pilhas e baterias ou produto que as incorporem. Ademais, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Sustentabilidade das Compras e Contratos do Conselho
da Justica Federal (CJF) e no Guia Nacional de ContratacGes Sustentdveis:

4.4.1. E vedada a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de qualquer das substancias que destroem a Camada
de Ozo6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal.

4.4.2. A contratada devera adotar a pratica de desfazimento sustentavel ou reciclagem dos bens que forem
inserviveis para o processo de reutilizacdo.

4.4.3. Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos, cabos, restos de
Oleos e graxas, deverdao ser adequadamente separados, para posterior descarte, em conformidade com a
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legislacdo ambiental e sanitaria vigentes.

4.4.4. N3o sdo permitidas formas inadequadas de destinacdo final de pilhas e baterias usadas, tais como: a)
lancamento a céu aberto, tanto em areas urbanas como rurais, ou em aterro ndo licenciado; b) queima a
céu aberto ou incineracdo em instalagGes e equipamentos nao licenciados; c) langamento em corpos d’agua,
praias, manguezais, pantanos, terrenos baldios, pocos ou cacimbas, cavidades subterrdneas, redes de
drenagem de 4guas pluviais, esgotos, ou redes de eletricidade ou telefone, mesmo que abandonadas, ou
em dareas sujeitas a inundacao.

4.4.5. A contratada deverd providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias origindrias da
contratacdo, para fins de repasse ao respectivo fabricante ou importador, responsavel pela destinagao
ambientalmente adequada, nos termos da Instru¢do Normativa IBAMA n° 08, de 03/09/2012; conforme
artigo 33, inciso Il, da Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos; artigos 4° e 6° da
Resolucdo CONAMA n° 401, de 04/11/2008; e legislacdo correlata.

Subcontratagdo

4.5. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual. Portanto, a producao e fornecimento do mesmo
deve ser executado diretamente pela empresa vencedora da disputa.

Garantia da contratagao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao conforme os artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133 de
2021, considerando o baixo valor estimado para a presente contratacdao, por ndo se tratar de servico com
dedicacdo exclusiva de mao de obra, e considerando que garantia de execuc¢do pode interferir no valor final
dos produtos, restringindo a participacdo de micro empresas. Portanto, ndo havera exigéncia de garantia
contratual da execugdo para esta contratagdo.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021)
Condig¢Oes de execugao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A execucdo do objeto contratado compreende na entrega do material em até 15 (quinze) dias,
contados da emissdo e envio da ordem de entrega. A producao e entrega dos brindes personalizados serd
realizada por demanda, conforme numero exato de participantes inscritos no evento a ser realizado,
atendendo ao limite maximo de 250 (duzentos e cinquenta) participantes.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data avengada, o contratado devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado pela contratante, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forca maior.

5.1.3. Os bens deverdo ser entregues no Almoxarifado da Geréncia de Apoio Administrativo e de Pessoal, na
sede do GOIANIAPREYV, localizado na Avenida B, n2 155, Térreo, Setor Oeste, Goiania/GO.

5.1.4. No preco contratado deverdo estar incluidos todos os tributos, contribuicdes, taxas, frete, transporte,
seguro, bem como todos os demais encargos incidentes para a perfeita execugdo do contrato.

Local de entrega dos produtos

5.2. Os produtos serdo entregues no seguinte endereco: Av. B, n2. 155 — Setor Oeste — Goidnia/GO — CEP.:
74.110-030.

5.2.1. N3o serdo recebidos materiais com especificacdes em desacordo com as constantes neste Termo de
Referéncia.

5.2.2. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega dos objetos adquiridos, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da empresa contratada. A movimentacdo dos itens até as dependéncias da contratante é
de inteira responsabilidade da contratada ou da transportadora, ndo sendo o Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Goiania — GOIANIAPREV responsavel pelo fornecimento de mao de obra para
viabilizar o transporte e/ou descarregamento até o local indicado para entrega.

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.3. Os produtos deverao ser entregues no endereco constantes no item 5.2.

5.4. A proposta deverd apresentar planilha discriminativa e, ainda, conter:
* nome do representante legal da empresa;

¢ especificacOes detalhadas do objeto e de todos os seus acessdrios, contendo marca, modelo, quantidade e
prazo de entrega e de garantia, quando houver;

e valor unitario e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;
* prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

¢ dados bancarios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera
efetuado o pagamento;

¢ CNPJ, telefone, endereco e e-mail;
¢ e assinatura do representante responsavel.

5.5. Declaracdo de que nos precos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessdrias ao
cumprimento integral do objeto ora contratado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer
titulo posteriormente.

5.6. Declaracdo de que cumprird todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.7. A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nela contidas,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

5.8. A oferta deverd ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referéncia, nao
contendo alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado.

5.9. Ndo serd permitida a alteracdo da proposta apds sua apresentacao.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n214.133/2021, art. 117, §19).

6.2.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §29).

6.3. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

6.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133 /2021, art. 120).

6.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderda onerar o objeto do
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contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.6. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §29).

6.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.

6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Débitos Tributarios Federais, Estaduais e
Municipais, relativo ao domicilio da CONTRATANTE, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

6.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o GOIANIAPREV podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterad informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢dao da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII), quando for o caso.

6.13. Durante a execuc¢do do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.13.1. O fiscal procedera a avaliacdo das especificacbes do(s) produto(s) encaminhados pela(s) empresa(s)
vencedora(s), podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que ndo estejam de acordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia.

6.13.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximird a contratada da responsabilidade por danos
causados diretamente a Administracao ou a terceiros em razao da execug¢ao do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela contratante.

6.14. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relacdo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

https://sei.goiania.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=9194887&infr... 712



05/11/2025, 12:21 SEI/PMG - 8115301 - Termo de Referéncia
Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto ocorrerd conforme este Termo de Referéncia, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
7.2. Nos termos do artigo 140 da Lei 14.133/2021, os itens deste Termo de Referéncia serdo recebidos:

7.2.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.1.1. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
qguando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.2.2. Definitivamente, pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Goiania -
GOIANIAPREV, unidade responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis;

7.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis ao servidor omisso.

7.2.2.2. A recusa ao recebimento do material, por qualquer motivo devidamente justificado, ndo acarretard
a suspensdao do prazo de entrega, ficando o fornecedor obrigado a retirar o material, substitui-lo ou
complementar a entrega, sob pena de aplicacdo das penalidades disciplinares.

7.2.2.3. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da contratada pela perfeita qualidade do
item fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas, no prazo de garantia do produto,
guando da utilizagcdo desse material.

7.2.2.4. Se a licitante vencedora deixar de entregar o material dentro do prazo estabelecido sem justificativa
por escrito, aceita pela Administracdo, sujeitar-se-d4 as sanc¢Oes previstas neste instrumento e nos
normativos que lastreiam as contratag¢Ges publicas.

Liquidagdo
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7.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.1. O prazo de validade;

7.3.2. A data da emissao;

7.3.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.3.4. O periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.3.5. O valor a pagar; e

7.3.6. Eventual destaque do valor de retenc¢des tributdrias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem Onus a contratante.

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n2 14.133/2021.

Prazo de pagamento

7.6. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal.

Forma de pagamento

7.7. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado.

7.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, nao sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime.

7.12. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, que culminard com a selecdo da
proposta de menor preco global.

8.1.1. Conforme art. 72 da Instrucdo Normativa n2. 002/SEMAD, de 01 de fevereiro de 2022, o fornecedor
interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contragées Publicas -
PNCP, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica no Compras.gov.br, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto (se for o caso) e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do
sistema, as seguintes informacdes:
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¢ A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

e O enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, quando couber;

¢ O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratacdo, constantes do
procedimento;

e A responsabilidade pelas transa¢cdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

e O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber;

e O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021, em relacdo a proibicdo de
contratacdo de menor de idade, salvo na condicdo de menor aprendiz.

8.1.2. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitagao, devera a empresa participante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional.

8.4. Empresario individual: inscricdo no registro publico de Empresas Mercantis a cargo da junta Comercial
da respectiva sede.

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificagdo de sua autenticidade.

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documentos pessoais de seus administradores.

8.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serda considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento pessoais de seus administradores.

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no Registro onde tem
sede a matriz.

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista.

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

8.11.1. Serao desclassificadas as empresas que nao possuam atividade comercial compativel com o objeto
da contratagdao, comprovadas através do Contrato Social e Cartdo de CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas
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Juridicas.

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.16. Prova de regularidade com a Municipal e Estadual referente ao domicilio ou sede do contratado e do
contratante.

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

8.19. Declaracdo de que a empresa tomou conhecimento de todas as informacGes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao.

8.19.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
da contratada acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo total estimado para a presente contratacdo consta detalhado no item 1 deste documento,
Tabela 1 — Valores estimados da contratacao.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio de Goiania, conforme dotacdo orcamentaria abaixo especificada:

® 2025.5101.04.122.0028.2451.33903200.177.540.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Na aplicagdo de penalidades/sancBes serdo observadas as disposicdes constantes no Decreto
Municipal 966, de 14 de marco de 2022 e na Lei n? 14.133/2021, além das previstas nas legislacdes
pertinentes.

Goiania, 26 de setembro de 2025.
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