Prefeitura de Goiania
Agéncia Municipal de Turismo e Eventos
Geréncia de Apoio Administrativo e de Pessoal

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD N2 26, 04 DE MAIO DE 2026

Orgdo: AGENCIA MUNICIPAL DE TURISMO E EVENTOS - GOIANIATUR

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal

Responsavel pela Demanda: DAVID HENRIQUE MATIAS DOS SANTOS

Matricula: 20356320

E-mail: gerapo.goianiatur@ goiania.go.gov.br

Telefone: (62) 3524-7285

Cargo/Fung¢do: GERENTE DE APOIO ADMINISTRATIVO E DE PESSOAL

1. Objeto:

A presente contratagdo tem por objeto a contratacio de materiais de
expediente (escritorio) destinados as dependéncias da Agéncia Municipal de Turismo e
Eventos — GOIANIATUR visando atender as necessidades de cotidianas e operacionais da
autarquia.

2. Justificativa da necessidade da contratagdo:

2.1 A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de
expediente diversos, necessarios para garantir o pleno funcionamento das atividades
administrativas da Agéncia Municipal de Turismo e Eventos - GOIANIATURe sua
Descentralizada, o Memorial Iris Rezende Machado.

2.2. A GOIANIATUR atualmente conta com um quadro funcional composto por
aproximadamente 54 servidores, distribuidos em setores técnicos e administrativos, com
atuacdo predominantemente presencial. Tais atividades exigem, de forma continua, o uso de
materiais basicos de escritorio para elaboracdio de documentos, registros internos,
organizagao de arquivos, comunica¢do institucional e apoio as a¢des operacionais e de
planejamento pertinentes ao Turismo e Eventos deste Municipio.

2.3. Entre os itens previstos estdo: canetas, lapis, marcadores de texto,
envelopes, pincéis atomicos, fitas adesivas, blocos autoadesivos (post-it), clipes,
grampeadores, entre outros, os quais sao indispensaveis para assegurar agilidade, eficiéncia
e organizacdo dos fluxos de trabalho em todas as unidades da Secretaria.




2.4. Para definicao da quantidade estimada a ser adquirida, foi realizada uma
média de consumo por servidor, considerando a rotina de trabalho das unidades
administrativas e técnicas da pasta, projetada sobre o nimero atual de servidores. Também
foi considerada a natureza de uso diario e continuado desses materiais, que sdo consumiveis
e de reposicao frequente.

2.5. A aquisicdo via Dispensa de Licitacdo permite a Administracdo maior
flexibilidade na gestdo de estoques, garantindo o atendimento continuo e conforme a
demanda real, evitando desabastecimentos ou compras emergenciais, em conformidade com
os principios da economicidade, eficiéncia e planejamento previstos na Lei n? 14.133/2021.

2.6. Adicionalmente, cabe ressaltar que os materiais solicitados sdo
classificados como bens de uso comum, com especificagcdes padronizadas, ndo se tratando de
itens de luxo ou com caracteristicas superiores as estritamente necessarias a finalidade
administrativa, conforme disposto no art. 20 da Lei n? 14.133/2021.

2.7. Dessa forma, justifica-se a formalizacdo da dispensa de licitacdo de
materiais de expediente, com base em estimativas técnicas fundamentadas no niumero de
servidores, no consumo médio e nas demandas rotineiras desta Agéncia, assegurando a
manutencdo das atividades administrativas com eficiéncia e responsabilidade na aplicacdo
dos recursos publicos.

3. Especificagdes e quantidades:

ITEM - LOTE 01

CATMAT/CATSERMEDIDA DESCRICAO QUANTIDADE

636825 Unidade |Feltro , Material Corpo: Pléastico , Comprimento: 4

Apagador Quadro Branco Material Base:

13 CM, Largura: 4 CM, Altura: 2,3 C

Apoio Punho Teclado Material: Tecido E Gel
Especial , Cor: Azul , Comprimento: 46 CM,

335343 Unidade |Largura: 7,50 CM, Altura Apoio Punho: 2 MM, |60

Aplicacdo: Digitacdo , Tipo: Ergond mico Com
Base Aderente

254473 Rolo Acabamento Superficial: Torcidos , Cor: Branca, |6

Barbante Algodao Quantidade Fios: 8 UN,

Rolo 250 Gramas

Papel Lembrete Tipo: Cubo De Lembrete , Tipo




462293

Caixa

Papel: Sulfite , Comprimento: 85 MM, Largura:
85 MM, Gramatura: 75 G/M2, Caracteristicas
Adicionais: Sem Pauta, Embalagem Em Cartdo
Triplex Reciclado , Cor: Branca, Caixa 600
folhas

110

447930

Bloco

Bloco Recado Material: Papel , Cor: Amarela ,
Largura: 38 MM, Comprimento: 51 MM,
Caracteristicas Adicionais: Auto-Adesivo,
Removivel, Post-It , Bloco 100 folhas

110

412152

Pacote

Bloco Recado Material: Papel , Cor: Variada ,
Largura: 76 MM, Comprimento: 76 MM,
Caracteristicas Adicionais: Auto-Adesivo, Post It
, Pacote 4 blocos.

400

462282

Pacote

Bloco Recado Material: Papel , Cor: Variada ,
Largura: 38 MM, Comprimento: 50 MM,
Caracteristicas Adicionais: 4 Cores Neon,
Removivel/Reposicionavel 75 G/M2 , Pacote 4
blocos.

400

637468

Caixa

Caneta Esferografica Material: Plastico
Resistente , Material Ponta: Touch , Tipo Escrita:
Média , Cor Tinta: Azul , Caixa 50 unidades

615588

Caixa

Caneta Esferografica Material: Termoplastico ,
Quantidade Cargas: 1 UN, Material Ponta: Latao
Com Esfera De Tungsténio , Tipo Escrita: Fina
, Cor Tinta: Azul , Caracteristicas Adicionais:
Corpo Sextavado Com Respiro, Tampa
Removivel, Caixa 50 unidades

20

10

432816

Caixa

Caneta Esferografica Material: Acrilico
Transparente , Quantidade Cargas: 1 UN,
Material Ponta: Esfera De Tungsténio , Tipo
Escrita: Fina , Cor Tinta: Preta ,
Caracteristicas Adicionais: Corpo Sextavado E
Tampa Ventidada, Caixa 50 unidades

20

Caneta Marca-Texto Material: Plastico , Tipo
Ponta: Chanfrada , Cor: Amarela,




11

486374

Caixa

Caracteristicas Adicionais: Trago 4 Mm, Caixa
12 unidades

30

12

295478

Caixa

Caneta Marca-Texto Material: Plastico , Tipo
Ponta: Fluorescente , Cor: Amarela, Verde,
Laranja E Rosa, Caixa 12 unidades

20

13

389780

Unidade

Porta-Lapis/Clipe/Lembrete Material:
Polipropileno Reciclado , Tipo: Porta Lapis ,
Comprimento: 85 MM, Largura: 85 MM, Altura:
100 M

14

483430

Lata

Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado ,
Aplicacao: Material De Expediente , Tamanho:
1/0 , Material: Arame De Ac¢o , Formato:
Paralelo, Lata 500 Grama

20

15

628797 .

Lata

Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado ,
Aplicagdo: Fixar Papéis E Similares , Tamanho:
2/0 , Material: Arame De Aco , Formato:
Trangado, Lata 500 Gramas

40

16

272378

Lata

Clipe Tratamento Superficial: Niquelado ,
Tamanho: 8/0 , Material: Metal , Formato:
Paralelo, Lata 500 Gramas

20

17

628594

Unidade

Cola Composi¢do: Adesivo A Base D'Agua,
Cor: Branca , Aplicacdo: Ideal Para Uso Escolar
E Artesanal, Podendo Ser Ut , Tipo: Liquida ,
Apresentagdo: 120g

18

282456

Tubo

Cola Bastiao Cor: Branca , Aplicacdo: Papel ,
Caracteristicas Adicionais: Instantanea , Tipo:
Bastdo, Tubo 21 Gramas

60

Corretivo Liquido Material: Base D'Agua -
Secagem Rapida , Aplicacdo: Papel Comum ,




19

420598

Frasco

Caracteristicas Adicionais: Formato Caneta Com
Ponta Metalica, Nao Toxico E Certificado Pelo
Inmetro, Frasco 18 mililitro.

100

20

624178

Unidade

Corretivo Fita Material: Polietileno ,
Comprimento: 6 M, Largura: 5 MM, Aplicacdo:
Apagar Caneta Esferografica , Caracteristicas
Adicionais: Nao Toxico E Certificado Pelo
Inmetro.

20

21

429012

Unidade

Extrator Grampo Material: Aco Inoxidavel ,
Tipo: Espatula , Tratamento Superficial:
Cromado , Caracteristicas Adicionais: Prensado
A Frio, Espessura: Imm , Comprimento: 150
MM, Largura: 15 M

60

22

633967

Rolo

Fita Adesiva Material: Adesivo Acrilico , Tipo:
Dupla Face , Largura: 48 MM, Comprimento: 30
M, Cor: Transparente , Aplicacdo: Multiuso,
Rolo 30 metros

23

485627

Unidade

Grampeador Tratamento Superficial: Pintura
Eletrostatica , Material: Metal , Tipo: Mesa ,
Capacidade: 20 FL, Tamanho Grampo: 24/6 E
26/6 , Caracteristicas Adicionais: Pintura Epoxi

24

422424

Unidade

Grampeador Material: Metal , Tipo: Mesa ,
Capacidade: Até 100 FL, Tamanho Grampo:
23/8,23/10, 23/13, 24/8, 24/10

25

243205

Caixa

Grampo Grampeador Material: Metal ,
Tratamento Superficial: Galvanizado , Tamanho:
24/6, Caixa 5.000 unidades

26

425226

Caixa

Grampo Grampeador Material: Metal ,
Tratamento Superficial: Galvanizado/Cobreado ,
Tamanho: 26/6 , Uso: Grampeador De Mesa,
Caixa 5.000 unidades

27

321521

Caixa

Grampo Grampeador Material: Metal ,
Tratamento Superficial: Galvanizado , Tamanho:
23/8, Caixa 5.000 unidades




28

470281

Caixa

Lapis Preto Material Corpo: Madeira , Dureza
Carga: 5b, Formato Corpo: Sextavado ,
Caracteristicas Adicionais: Sem Borracha
Apagadora , Material Carga: Grafite, Caixa 50
unidades

10

29

616483

Unidade

Livro Protocolo Quantidade Folhas: 100 UN,
Comprimento: 335 MM, Largura: 345 MM, Tipo
Capa: Dura , Caracteristicas Adicionais:
Impresso Conforme Modelo , Gramatura Folhas:
75 G/M2, Material Folhas: Papel Ofsete.

12

30

439013

Pacote

Marcador Pagina Material: Papel Cartao , Cor:
Diversas , Largura: 25 MM, Comprimento: 45
MM, Caracteristicas Adicionais: Folhas C/Tarja
Adesiva / Removivel / Reutilizavel, pacote 200
paginas

60

31

402876

Caixa

Molha-Dedos Material Base: Plastico , Material
Carga: Esponja , Tamanho: Unico ,
Caracteristicas Adicionais: Diametro Externo Da
Base 7,5 Cm , Formato: Redondo , Uso: Agua
Ou Glicerina Liquida, Caixa 10 unidades

32

628899

Unidade

Mouse Pad Material: Borracha Neoprene E
Poliéster , Comprimento: 24 CM, Largura: 19
CM, Espessura: 1,5 CM, Caracteristicas
Adicionais: Apoio Para O Punho Ergonomico,
Em Espuma De 1,5 Cm , Cor: Preta , Tipo:
Ergonomico

120

33

383143

Unidade

Porta-Caneta Material: Metal , Largura: 55
MM, Altura: 80 MM, Aplicacao: Escritorio ,
Caracteristicas Adicionais: Formato Quadrado ,
Cor: Cinza

60

34

631099

Unidade

Memoria Flash Capacidade: 64 GB, Tipo: Pen
Drive , Interface: Usb 3.0, Velocidade Leitura:
40 MB/S, Velocidade Gravagao: 10 MB/

20




35

432380

Pacote

Pilha Tamanho: Palito , Modelo: AAA , Sistema
Eletroquimico: Lithium , Tensdao Nominal: 1,5,
Pacote 12 unidades

20

36

368172

Pacote

Pilha Tamanho: Grande , Modelo: AA , Sistema
Eletroquimico: Alcalina , Tensdo Nominal: 1,5,
Pacote 12 unidades

20

37

468297

Unidade

Régua Escritério Material: Aco , Comprimento:
30 CM, Graduagao: Centimetro/Polegada E
Milimetro/Polegada , Tipo Material: Rigido

60

38

624252

Unidade

Tesoura Material: Lamina De Aco ,
Comprimento: 275 MM, Aplicacdo: Multiuso ,
Tamanho: 105 M

60

39

607434

Unidade

Quadro Branco Material: Mdf , Acabamento
Superficial Moldura: Laminado Melaminico
Branco , Finalidade: Sala De Aula ,
Comprimento: 2,75 M, Caracteristicas
Adicionais: Suporte Para Apagador E Pincel ,
Tipo Fixacdo: Parede , Material Moldura: Sem
Moldura , Altura: 1,20

40

427366

Unidade

Apagador Quadro Branco Material Base: Feltro
, Material Corpo: Acrilico , Comprimento: 17
CM, Largura: 5 CM, Altura: 10 CM,
Caracteristicas Adicionais: Estojo Com
Compartimento Para 2 Pincéis

14

41

409983

Conjunto

Pincel Quadro Branco / Magnético Material:
Pléstico , Material Ponta: Fibra Sintética , Tipo
Carga: Recarregéavel , Cor: Diversas ,
Caracteristicas Adicionais: Escrita 2mm, Ponta
Arredondada, Conjunto 4 cores

28




42

609215

Pacote

Refil Tinta Material: Tinta , Cor: Preta ,
Aplicagdao: Marcador Pentel Easyflo Tipo Mwrl
, Caracteristicas Adicionais: Carga Para Uma
Caneta Em Cada Tubo, Pacote 12 Unidades

12

43

609239

Pacote

Refil Tinta Material: Tinta , Cor: Azul ,
Aplicagdo: Marcador Pentel Easyflo Tipo Mwrl
, Caracteristicas Adicionais: Carga Para Uma
Caneta Em Cada Tubo, Pacotel2 Unidades

CATMAT/CATSER

MEDIDA

ITEM - LOTE 02

DESCRICAO

QUANTIDADE

620665

Caixa

Detergente Composiciao: Tensaotivos Anidnicos
/Coadjuvantes/Preservantes , Componente Ativo:
Alquil Benzeno, Sulfonato De Sodio,Teor Minimo
De, Aplicagdo: Limpeza Em Geral , Aroma:
Neutro , Caracteristicas Adicionais: Ph Entre 6,0
E 8,0,Solucao A 1% P/P , Aspecto Fisico:
Liquido, Caixa 12 unidades

24

618307

unidade

Coador Café Material: 100% Algodao ,
Caracteristicas Adicionais: Tamanho 8

12

631404

Bobina

Pano Limpeza Material: Celulose, Polipropileno
, Gramatura: 90 G/M2, Comprimento: 20.8 CM,
Largura: 11.8 CM, Caracteristicas Adicionais:
Peso 0.187kg , Aplicagdo: Limpeza , Cor: Branca
, Tipo: Bobina 600 unidades

626317

Pacote

Pano Limpeza Material: Microfibra. ,
Comprimento: 40 CM, Largura: 40 CM,
Caracteristicas Adicionais: Alto Grau Absorg¢ao ,
Aplicagdo: Limpeza , Tipo: Toalha, Pacote 5
unidades

48




634690

Caixa

Xicara Material: Porcelana , Tipo: Café¢ , Cor:
Branca , Capacidade: 25 ML, Caracteristicas
Adicionais: Frisos Dourados Nas Borbas Da
Xicara E Pires, Caixa 12 unidades

461128

Unidade

Pote Material: Polietileno , Capacidade: 1 L,
Caracteristicas Adicionais: Com Tampa
Rosqueavel

24

465661

Pacote

Colher Material Corpo: Aco Inoxidavel ,
Material Cabo: Ago Inoxidavel , Aplicagao:
Sobremesa , Caracteristicas Adicionais:
Personalizada Conforme Modelo , Comprimento:
15 C, Pacote 12 unidades.

12

437873

Pacote

Garfo Mesa Material Corpo: Aco Inoxidavel ,
Material Cabo: Aco Inoxidavel , Tipo: Mesa ,
Caracteristicas Adicionais: Liso E Polido ,
Comprimento: 20 C, Pacote 10 unidades

320289

Pacote

Faca Mesa Material Lamina: Aco Inoxidavel ,
Material Cabo: Ac¢o Inoxidavel , Tamanho: 18/10
POL, Caracteristicas Adicionais: Liso, Polido,
Comprimento 21,6cm, Espessura 4mm

10

240470

Caixa

Desodorizador Sanitario Composicao:
Paradicloro Benzeno,Esséncia E Corante ,
Esséncia: Lavanda , Aspecto Fisico: Tablete
Solido , Caracteristicas Adicionais: Tipo Refil ,
Peso Liquido: 35 G, Caixa 12 unidades.

24

11

307360

Caixa

Desodorizador Esséncia: Floral/Jasmim ,
Apresentacdo: Aerosol , Aplicagdo: Aromatizador
Ambiental , Composicao: Solubilizantes,
Coadjuvantes, Perfumes E Butano, Caixa 12




12

605388

Unidade

Chaleira Material: Aco Inoxidavel , Capacidade:
1,8 L, Caracteristicas Adicionais: Desligamento
Automatico, Base Destacavel , Tipo: Elétrica
Poténcia Minima: 900 W, Voltagem: 220

13

314817

Unidade

Bebedouro Agua Tipo: Compacto ,
Caracteristicas Adicionais: Saida Agua Natural E
Gelada, Termostato Regulavel , Voltagem: 220 V,
Material Gabinete: Plastico , Capacidade Agua: 20
L, Freqiiéncia: 60 HZ, Capacidade Refrigeracao:
10

14

443715

Unidade

Copo De Vidro Capacidade: 270 ML, Cor:
Transparente , Tipo Uso: Agua/Suco/Refrigerante
, Caracteristicas Adicionais: Liso, Incolor

120

15

626302

Unidade

Solu¢ao Limpeza Composi¢ao Bésica: Linear
Alquil Benzeno, Sulfonato De Sédio, Tensoa ,
Aplicagdo: Limpeza Em Geral , Caracteristicas
Adicionais: Remover Gorduras, P6 E Outros
Tipos De Sujeira, Frasco 500ml.

200

16

436328

Pacote

Toalha De Papel Material: 100% Celulose
Virgem , Tipo Folha: 2 Dobras , Comprimento: 20
CM, Largura: 21 CM, Cor: Branca ,
Caracteristicas Adicionais: Interfolhada, Pacote
1000 folhas

500

17

380018

Frasco

Alcool Etilico Teor Alcodlico: 70% V/V
Composicao Basica: Com Emoliente , Forma
Farmacéutica: Gel, Frasco 11t

120

18

617340

Unidade

Lampada Led Modelo: Led , Tensdo Nominal:
Bivolt V, Poténcia Nominal: 10 W, Tipo Base: E-
27 , Fluxo Luminoso: 800 LM, Aplicacao:
Ambiente Interno , Tipo Bulbo: Leitoso ,
Formato: Compacta , Frequéncia Nominal: 60 HZ,
Fator Poténcia: > 0,7 , Grau Protecao: Ip20 (Uso
Interno)

16

19

623309

Unidade

Lampada Led Tensao Nominal: Bivolt V,
Poténcia Nominal: 30 W, Tipo Base: E-27 , Cor:
Branca , Fluxo Luminoso: 1200 LM, Tipo Bulbo:
Par-38

24




4. Grau de prioridade da compra ou da contratacgao:

Deve ser considerado de acordo com a relevdncia e o prazo para a contratagdo.
( x) Prioridade alta

() Prioridade média

() Prioridade baixa

5. Vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outra contratacgao:
(x)ndo

() sim. Informar o nimero do processo da outra contratacdo, se for o caso:

6. Observagoes gerais

6.1. Prazo de entrega/execucdo: 15 dias A partir da assinatura do contrato

6.2. Local e horario de entrega/execucdo: Conforme especificagdes constantes no contrato

6.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: GOIANIATUR

6.4. Prazo e condi¢Oes para pagamento: 30 dias a partir do recebimento da nota fiscal.

6.5. Indicacdo de representante(s) para acompanhamento e fiscalizacdo:
Gestor do Contrato/Matricula: VALERIA SOARES DE ALMEIDA MOURA / 20427320.
Fiscal do Contrato/Matricula: DAVID HENRIQUE MATIAS DOS SANTOS / 20356320.

7. Enquadramento legal: Art. 75, §22, da Lei n2 14.133/2021.

Goiania, na data da assinatura eletrdonica

DAVID HENRIQUE MATIAS DOS SANTOS
Gerente de Apoio Administrativo e Pessoal

acato:
VINICIUS GOMES DO NASCIMENTO




Presidente

Goiania, 04 de maio de 2026.

—
"I Documento assinado eletronicamente por David Henrique Matias dos
Jel- Llil’ Santos, Gerente de Apoio Administrativo e de Pessoal, em 27/05/2026,

assinatura

eletrénica as 13:16, conforme art. 19, IIl, "b", da Lei 11.419/2006.

e =
'I Documento assinado eletronicamente por Vinicius Gomes do
IETEI: Llil! Nascimento, Presidente da Agéncia Municipal de Turismo e Eventos, em
eletrénica 29/05/2026, as 09:18, conforme art. 12, I, "b", da Lei 11.419/2006.

b A autenticidade do documento pode ser conferida no site
" https://www.goiania.go.gov.br/sei informando o cédigo verificador
10078214 e o cédigo CRC 04BC127B.

Avenida do Contorno, n2 788 -
- Bairro Setor Central
CEP 74055-140 Goiadnia-GO

Referéncia: Processo N2 26.15.000000284-9 SEI' N2 10078214v1
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